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AVVISO DI SELEZIONE RISORSA JUNIOR – ESPERTO GARE  

La Società di consulenza Ri.For.Med. S.r.l., con esperienza pluriennale nel mercato della finanza 
agevolata, cerca un laureato/a a esperto/a da inserire nel proprio organico per la gestione degli 
adempimenti amministrativi delle procedure di gare, sia nel settore pubblico che in quello 
privato. 
 
Attività 

• Individuazione dei bandi di gara e offerte di mercato attraverso i portali dedicati; (SDAPA, ANAC, 
MePA, SINTEL, Infoplus, ecc). 

• Verifica requisiti di partecipazione e fattibilità; 
• Redazione della documentazione amministrativa necessaria per la partecipazione alle gare di appalto 

in conformità ai requisiti e ai termini stabiliti nei Capitolati di Gara; 
• Monitoraggio delle scadenze e tempistiche assegnate; 
• Presentazione gare (invio telematico e/o invio cartaceo tradizionale); 
• Monitoraggio operazioni di aggiudicazione; 
• Richieste di accesso agli atti; 
• Gestione adempimenti in caso di aggiudicazione, stipula e rinnovi di contratti, fidejussioni provvisorie 

e definitive; 
• Iscrizione e aggiornamento Albo fornitori, accreditamenti presso Enti pubblici e privati; 
• Gestione dei Portali e delle attività accessorie alle Gare  

 

Hard skills 

• Laurea (preferibilmente magistrale o vecchio ordinamento) in discipline economiche o ingegneria 
gestionale 

• Ottima padronanza degli strumenti informatici 
• Conoscenza ed utilizzo di software di intelligenza artificiale 

Soft skills 

• Autonomia nell’organizzazione del proprio lavoro 
• Capacità di lavorare per obiettivi 
• Capacità di lavorare in squadra 
• Proattività, capacità di analisi e problem solving 
• Esperienza pregressa, almeno biennale 

Proposta di inserimento 

• Proposta contrattuale commisurata alla seniority del candidato. 
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• Sede di lavoro Napoli centro, dal lunedì al venerdì dalle 9.30 alle 13.30 e dalle 15 alle 18.45. 
• No Smart working. 
• È previsto un periodo di prova di almeno due mesi. 
• Per la candidatura inviare curriculum vitae all'indirizzo: riformedsrl@gmail.com indicando in oggetto 

"Candidatura esperto Gare". Le procedure di selezione si chiuderanno il giorno 9 settembre 2024. 

 

 

 

 

 


